附件5
2022年度资产盘点总结报告提纲
一、资产盘点总体情况
[bookmark: _GoBack]（一）资产盘点账实情况
1.固定资产帐实相符情况
2.低值耐用品帐实相符情况
（二）每位职工签字确认情况
二、存在问题及原因分析
三、整改措施和落实时间表
四、对进一步规范和加强资产管理工作的意见或建议
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